
 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proceso realizado en un primer paso por el 

supervisor, en el cual ejecuta la planificación 

anual para las distintas materias auditables, 

que realizará posteriormente el equipo de 

auditores. 

  

    

Instructivo: Administrar 
ejecuciones de auditorías 



 

 

Pasos a seguir: 

Se iniciará la funcionalidad y se visualizará la primera pantalla de administrar 

ejecuciones de auditorías. 

 

IMPORTANTE: Si el usuario pertenece a más de un organismo, se mostrará 

el formulario información del organismo, donde se podrá elegir para qué 

organismo quiere iniciar un proceso de ejecutar auditoría. 

 

Para continuar deberá hacer clic en el botón azul Confirmar. 

 

1. Administrar ejecuciones de auditorías 

En la siguiente tabla se listan las materias auditables resultantes de la 

planificación anual, según la prioridad otorgada por el supervisor. 

 



 

   

 

❖ Desde las columnas “Iniciar/Cancelar” y “Suspender/Reanudar” el 

supervisor podrá hacer lo siguiente:  

• Iniciar un proceso de ejecución de auditoría. Esto disparará una 

ejecución de materia auditable en la bandeja del auditor. 

• Suspender una ejecución ya iniciada. El auditor dejará de ver la 

ejecución de materia auditable para trabajar, no perdiendo los datos 

ya ingresados. 

• Reanudar una ejecución suspendida. El auditor vuelve a tener 

disponible la ejecución de materia auditable para trabajar. 

• Cancelar una ejecución ya iniciada. Al cancelar una ejecución se 

borran la información ingresada en ella, y no se tendrá en cuenta más 

adelante para realizar una auditoría a esa materia auditable. 

 

❖ Desde el botón de “Auditores” se desplegará un nuevo formulario para 

agregar los auditores responsables de esa ejecución. Los auditores se 

pueden agregar y quitar en cualquier momento de la ejecución. 

En esta ventana se podrá agregar un auditor, modificar la carga horaria que 

tiene para trabajar la tarea o eliminar un auditor ya agregado. 

 

En la imagen de ejemplo se ve cómo se quitó un auditor, pero figura tachado 

a modo de registro. Al finalizar deberá seleccionar el botón “Guardar”. 



 

 

 

❖ Con el botón “Comentarios”, el supervisor le podrá dejar comentarios a 

los auditores que trabajaran la tarea. 

IMPORTANTE: No se enviará el comentario si no fue iniciada la ejecución 

de materia auditable. 

 

Al confirmar el comentario, se enviará. Si vuelve a seleccionar el botón 

“comentario”, aparecerá el cuadro vacío y podrá enviar otro. 

 

2. Ejecución de auditorías/materia auditable 

Esta tarea la realizará el equipo de auditores. 



 

   

 

 

Deberán ingresar la información dividida en 4 apartados: 

• Información general 

• Procedimientos 

• Hallazgos 

• Riesgos 

Cada apartado abrirá un formulario de edición para ingresar la información.  

IMPORTANTE: Se deberá tener la precaución de agregar los riesgos a los 

hallazgos y estos a los procedimientos. 

Como lo indica la siguiente imagen, se podrá ingresar un nuevo hallazgo 

desde el mismo formulario de edición del nuevo procedimiento, una vez 

ingresado, se podrá agregar al procedimiento seleccionándolo desde la 

lista. Si son más de uno se podrán agregar dejando presionada la tecla 

“control”.  



 

 

 

Se podrá hacer lo mismo desde el hallazgo para ingresar los riesgos. 

 

Luego de este primer paso de carga de datos, se deberá ingresar una 

conclusión de la ejecución. 



 

   

 

 

Para finalizar la tarea se deberá hacer clic en Confirmar. 

 

Consulta de ejecuciones de auditorias 

El supervisor tendrá a disposición una consulta para informarse de las 

auditorías realizadas por los auditores. 

Al entrar en la funcionalidad se deberá indicar el Inciso y Unidad 

ejecutora para luego buscar los resultados. Las siguientes imágenes 

ilustraran los pasos a seguir.  

 

Tras desplegar los resultados se deberá seleccionar un registro y clic en 

el botón Ver tareas, allí mostrará los datos de la auditoria. 



 

 

 

Al seleccionar Ver tareas se podrá apreciar a modo de tabla, línea a línea 

cada paso del proceso, diferenciado en tareas.  

En la siguiente imagen se muestra cómo se verían las diferentes tareas: 

Realizar actuación, Validar actuación, Dar cierre a la auditoría, con su 

estado, fecha con hora y minuto, y si selecciona el botón de + sobre el 

extremo izquierdo, se desplegará el número de cedula del usuario 

responsable de cada tarea. 

 


